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Die Stadtvertretung der Stadt Barmstedt hat in Threr Sitzung am 13.12.2016 aufgrund des § 34
Abs. 2 der Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein (GO) in der Fassung vom 28. Februar
2003 GVOBIL. 2003, Seite 57, zuletzt gedndert durch Gesetz vom 03.08.2016 (GVOBI. Schl.-
H. Seite 788), die folgende Geschiftsordnung beschlossen.

Abschnitt I
Stadtvertretung, Vorsitzende/r, Fraktionen, Ausschiisse

§1
Erste Sitzung nach der Neuwahl
(§§33 Abs. 1 und 5,34 Abs. 1 GO )

(1) Die Stadtvertretung wird zu ihrer ersten Sitzung nach der Neuwahl von der oder dem bis-
herigen Vorsitzenden spitestens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einberufen.

(2) Die oder der bisherige Vorsitzende eréffnet die erste Sitzung der Stadtvertretung und stellt
die Anwesenheit und die Beschlussfahigkeit fest. Sie oder er stellt ferner das élteste Mit-
glied unter den anwesenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern fest und iibertrégt die-
sem die weitere Sitzungsleitung.

(3) Das élteste Mitglied tibt bis zur vollzogenen Neuwahl der oder des neuen Vorsitzenden die
in § 37 GO genannten Befugnisse aus.

§2
Titigkeiten von Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern
sowie Mitgliedern der Ausschiisse
(§32Abs. 4GO)

(1) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sowie die Mitglieder der Ausschiisse haben der
oder dem Vorsitzenden der Stadtvertretung innerhalb eines Monats nach der konstituie-
renden Sitzung ihren Beruf sowie andere vergiitete oder ehrenamtliche Tétigkeiten in
schriftlicher Form mitzuteilen, soweit dies flir die Ausiibung ihres Mandates von Bedeu-
tung sein kann. Die Mitteilung ist von den Betroffenen zu unterzeichnen.

(2) Fiir nachriickende Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sowie die Mitglieder der Aus-
schiisse gilt Abs. 1 mit der Maflgabe, dass die Angaben 1nnerhalb einer Frist von 4 Wo-
chen nach Annahme des Mandates mitzuteilen sind.

(3) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter und die Mitglieder der Ausschiisse haben zu
Beginn eines jeden Jahres unaufgefordert schriftlich Anderungen mitzuteilen. Die Mittei-
lungen miissen bis zum 31.01. des Jahres vorliegen.

(4) Die Verdffentlichung der Angaben erfolgt durch o6ffentliche Bekanntmachung entspre-
chend der Regelung der Hauptsatzung.



§3
Vorsitzende/r der Stadtvertretung
(8§33 Abs. 4und 7,37 GO)

(1) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung fithrt die Bezeichnung Biirgervorsteherin
oder Biirgervorsteher.

(2) Die oder der Vorsitzende hat die Rechte der Stadtvertretung zu wahren und ihre Arbeit zu
fordern, die Verhandlungen gerecht und unparteiisch zu leiten und darauf zu achten, dass
die Wiirde des Hauses gewahrt wird. In den Sitzungen handhabt sie oder er die Ordnung
und tibt das Hausrecht aus.

(3) Ergreift die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung ausfiihrlich das Wort zur Sache, so
hat sie oder er den Vorsitz an ihre Stellvertreterin oder ihren Stellvertreter oder seine
Stellvertreterin oder seinen Stellvertreter abzugeben.

(4) Fir die Vertretung der Stadt bei Offentlichen Anldssen gelten die Regelungen in der
Hauptsatzung.

(5) Zur Erledigung der laufenden Geschifte steht der oder dem Vorsitzenden der Stadtvertre-
tung die Verwaltung zur Verfigung.

§4
Fraktionen
(§32a Abs. 1 GO)

(1) Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter konnen sich durch Erkldrung gegeniiber der oder
dem Vorsitzenden der Stadtvertretung zu einer Fraktion zusammenschlieBen. Die Min-
destzahl der Mitglieder einer Fraktion betrdgt zwei.

(2) Die Bildung einer Fraktion, ihre Bezeichnung, die oder der Vorsitzende, die oder der stell-
vertretende Vorsitzende und die Mitglieder sind der oder dem Vorsitzenden der Stadtver-
tretung zur ersten Anderungen zur nichsten Sitzung der Stadtvertretung schriftlich mitzu-
teilen. Die Fraktionsvorsitzende oder der Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarung fiir die
Fraktion ab.

(3) Fraktionssitzungen dienen grundsitzlich der Vorbereitung von Sitzungen der Stadtvertre-
tung. Es gilt die Entschadigungsregelung gemall Hauptsatzung.

§5
Ausschiisse
( §§ 45 Abs. 2,46 Abs. 12 GO )

(1) Zusammensetzung und Aufgabengebiet der stdndigen Ausschiisse werden durch die Zu-
standigkeitsordnung der Stadt Barmstedt bestimmt.

(2) Fir voriibergehende Aufgaben kann die Stadtvertretung besondere Ausschiisse einsetzen.



(3) Jeder Ausschuss soll seine Sitzungen zeitlich so einrichten, dass Empfehlungen und Be-
richte auf die Tagesordnung der nichsten Sitzung der Stadtvertretung gesetzt werden kon-
nen. Hierzu wird seitens der Verwaltung ein jahrlicher Sitzungsplan erstellt.

(4) Im Ubrigen gelten fiir die Ausschiisse die Bestimmungen dieser Geschiftsordnung fiir die
Stadtvertretung, soweit sie fiir die Ausschiisse angewendet werden kénnen, entsprechend.

§ 5a
Beirite
(§§47d Abs. 1und 2 ,47¢ GO)

(1) Die Stadtvertretung kann durch Satzung die Bildung von Beirdten fiir gesellschaftlich be-
deutende Gruppen beschlieBen. Die Satzung bestimmt die Anforderungen an die Mitglied-
schaft im Beirat, die Zahl der Beiratsmitglieder, das Wahlverfahren und die Grundziige
der inneren Ordnung.

(2) Der Beirat ist iiber alle wichtigen Angelegenheiten, die die von ihm vertretenen gesell-
schaftlich bedeutsamen Gruppen betreffen, zu unterrichten.

(3) Der Beirat regelt seine inneren Angelegenheiten, insbesondere den Ablauf der Sitzungen,
durch eine Geschiftsordnung, soweit dieses Gesetz und die Satzung (§ 47 d) keine Rege-
lung enthalten.

(4) Der Beirat kann in Angelegenheiten, welche die von ihm vertretene gesellschaftlich be-
deutsame Gruppe betreffen, Antrige an die Stadtvertretung und die Ausschiisse stellen.
Die oder der Vorsitzende des Beirats oder ein von ihr oder ihm beauftragtes Mitglied des
Beirats kann nach dessen Beschlussfassung an den Sitzungen der Stadtvertretung und der
Ausschiisse in Angelegenheiten, die die von ihm vertretene gesellschaftlich bedeutsame
Gruppe betreffen, teilnehmen, das Wort verlangen und Antrége stellen.

Abschnitt 11
Vorbereitung der Sitzung der Stadtvertretung

§6
Tagesordnung
(§34 Abs. 4 GO)

(1) Dem Hauptausschuss soll der Entwurf der Tagesordnung zur Kenntnis und mit der Mog-
lichkeit zur Stellungnahme vorgelegt werden. Danach wird die Tagesordnung von der oder
dem Vorsitzenden der Stadtvertretung nach Beratung mit der Biirgermeisterin oder dem
Biirgermeister unter Beriicksichtigung der anstehenden Tagesordnungspunkte endgiiltig
festgesetzt. Die Tagesordnung ist in die Einladung aufzunehmen.

(2) Die Tagesordnung muss iiber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluss
geben. Die Beratungsgegenstinde sind so zu umschreiben, dass dadurch die Nichtoffent-
lichkeit gewahrt bleibt, d. h. insbesondere ein Bezug zu einzelnen Personen nicht herge-
stellt werden kann.Soweit Beratungspunkte nach der Geschiftsordnung in nichtoffentli-
cher Sitzung behandelt werden sollen, wird durch die Vorsitzende oder dem Vorsitzenden
der Antrag auf Beratung in nichtdffentlicher Sitzung bereits in der Tagesordnung und Ein-
ladung dargestellt.



(3) Der Einladung sind zu den einzelnen Punkten des 6ffentlichen Teiles der Tagesordnung
kurze Erlduterungen tiber Gegenstand und Ziel der Beratung (Beschlussvorlagen) beizufii-
gen, die mit Ausnahme der Félle nach § 35 Abs. 1 Satz 3 GO keine personenbezogenen
Daten enthalten diirfen. Soweit Satzungen, Verordnungen, Vertrdge oder Tarife beraten
bzw. beschlossen werden sollen, miissen die Entwiirfe mit der Tagesordnung zugestellt
werden. Beschlussvorlagen und Unterlagen zu nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten
sind im Kopf als solche zu bezeichnen. Personenbezogene Angaben sind in die Erldute-
rungen nur dann aufzunehmen, wenn sie fiir die Vorbereitung der Sitzung und die Bera-
tung und Beschlussfassung von Bedeutung sind.

(4) Die Stadtvertretung kann einen Beratungsgegenstand von der Tagesordnung mit einfacher
Mehrheit der anwesenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter absetzen.

(5) Die Tagesordnung ist in der Regel nach folgender Reihenfolge aufzustellen:

1.Begriifung, Feststellung der Beschlussfahigkeit, Wahl der Stimmenzéahler/innen

2. Feststellung der Tagesordnung. Antrdge auf Beratung einzelner Tagesordnungspunkte unter
Ausschluss der Offentlichkeit

3. Einwohnerfragestunde '

4. Niederschrift liber die letzte Sitzung der Stadtvertretung

5. Bericht der Biirgermeisterin oder des Biirgermeisters tiber besondere Angelegenheiten

6. Offentlicher Teil der Tagesordnung; dabei sind Verhandlungspunkte, die nach Auffassung
der oder des Vorsitzenden der Stadtvertretung von besonderem offentlichen Interesse sind, an
den Beginn der Beratung zu stellen. Tagesordnungspunkte, die zu kostenwirksamen Beschliis-
sen fihren konnen, sind vor dem Tagesordnungspunkt "Haushaltssatzung" bzw. "Nachtrags-
haushaltssatzung" einzuordnen.

7. Mitteilungen und Anfragen der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter

8. Nichtoffentlicher Teil der Tagesordnung.

§7
Einberufung
(§34 Abs. 1,3 und 4 GO)

(1) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung beruft die Stadtvertretung ein. Die Stadtver-
tretung soll mindestens sechs Mal im Jahr, und zwar moglichst am zweiten Dienstag eines
Monats einberufen werden, im Ubrigen so oft es die Geschéftslage erfordert.

(2) Die Ladungsfrist betrdgt eine Woche. Sie kann in begriindeten Ausnahmefillen unter-
schritten werden, es sei denn, dass ein Drittel der gesetzlichen Zahl der Stadtvertreterinnen
und Stadtvertreter widerspricht. Die Einladung erfolgt elektronisch iiber das Ratsinforma-
tionssystem der Verwaltungsgemeinschaft Stadt Barmstedt/Amt Hornerkirchen. 24 h vor
jeder Sitzung ist eine Synchronisation der Allris App durch die Mitglieder durchzufiihren.

(3) Ort und Zeit der Sitzungen sowie die Tagesordnung sind geméB den Regelungen in der
Hauptsatzung bekanntzumachen. Die Bekanntmachung ist gleichzeitig mit der Einladung
zu veranlassen.



(4) Die ortliche Presse erhilt elektronisch eine Einladung zur Berichterstattung im redaktio-
nellen Teil.

(5) Fiir die Besucherinnen und Besucher der Sitzungen liegen Ausfertigungen der Tagesord-
nung im Zuhorerraum bereit.

§8
Teilnahme an Sitzungen
(§32 Abs. 2 GO)

(1) Jedes Mitglied der Stadtvertretung ist zur Teilnahme an den Sitzungen der Stadtvertretung
verpflichtet.

(2) Wer aus wichtigem Grund nicht teilnehmen kann oder die Sitzung vorher verlassen muss,
hat die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der Stadtvertretung rechtzeitig zu unterrichten.
Im Falle langerer Krankheit oder Ortsabwesenheit von mehr als einem Monat ist das der
oder dem Vorsitzenden der Stadtvertretung unverziiglich schriftlich mitzuteilen.

(3) Wer nach § 22 GO (AusschlieBungsgriinde) bei einer Angelegenheit nicht beratend oder
entscheidend mitwirken und wéhrend der Beratung und Entscheidung nicht anwesend sein
darf, ist verpflichtet, dies der oder dem Vorsitzenden der Stadtvertretung mitzuteilen.

(4) Ausschussvorsitzende, die nicht Mitglied der Stadtvertretung sind, miissen an den Sitzun-
gen der Stadtvertretung teilnehmen, wenn Themen aus der Ausschussberatung behandelt
werden.

(5) An den Sitzungen der Stadtvertretung nehmen die von der Blirgermeisterin oder dem Biir-
germeister beauftragten Bediensteten der Stadt teil.

(6) Die Stadtvertretung kann Sachverstdndige und andere Personen zur Teilnahme an ihren
Sitzungen zulassen. ‘

§9

Sitzordnung

(1) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter, die einer Fraktion angehdren, nehmen ihre
Sitzplatze nach ihrer Zugehorigkeit zu den Fraktionen ein. Jede Fraktion bestimmt die
Verteilung der Sitzplitze innerhalb der Fraktion.

(2) Falls eine Einigung nicht zustande kommt, entscheidet die oder der Vorsitzende der Stadt-
vertretung.



Abschnitt 111
Ablauf der Sitzung der Stadtvertretung

§ 10
Ordnung in den Sitzungen
(8§§37,42 GO)

(1) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung leitet die Verhandlungen der Stadtvertretung.
Sie oder er handhabt die Ordnung in den Sitzungen und iibt das Hausrecht aus.

(2) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung kann eine Stadtvertreterin oder einen Stadt-
vertreter, die oder der die Ordnung verletzt oder gegen das Gesetz oder die Geschiftsord-
nung verstoBt, zur Ordnung rufen. Nach dreimaligem Ordnungsruf kann sie oder er sie o-
der ihn von der Sitzung ausschlieSen. Hat die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung ei-
ne Stadtvertreterin oder einen Stadtvertreter von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie
oder er sie oder ihn in der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem Ordnungsruf aus-
schlieflen.

(3) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung kann Rednerinnen oder Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abschweifen, auf die Sache verweisen.

(4) Ist eine Rednerin oder ein Redner wihrend einer Rede dreimal zur Sache oder dreimal zur
Ordnung gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen eines dritten Rufes zur Sache oder
zur Ordnung hingewiesen worden, so muss ihr oder ihm die oder der Vorsitzende der
Stadtvertretung das Wort entziehen und darf es ihr oder ihm in derselben Aussprache zum
selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

’(5) Gegen einen Ordnungsruf konnen die Betroffenen bis zum néchsten Sitzungstag schriftlich
Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung dieser Sitzung zu setzen. Die
Stadtvertretung entscheidet ohne Aussprache.

(6) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung kann Zuhérerinnen oder Zuhérer, die trotz
Verwarnung die Verhandlung stéren, von der weiteren Teilnahme an der Sitzung aus-
schlieen.

(7) Vor Beginn einer nichtdffentlichen Beratung veranlasst die oder der Vorsitzende der
Stadtvertretung die Rdumung des Zuhdrerraumes.

§11
Sitzungsablauf

Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung ruft die auf der Tagesordnung stehenden Ver-
handlungspunkte auf. Eine kurze Erlduterung sollte auch im Interesse der Zuhorerinnen und
Zuhorer durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der Stadtvertretung oder die zustdndige
Ausschussvorsitzende oder den zustindigen Ausschussvorsitzenden oder bei Initiativantrdgen
durch die Antragstellerin oder den Antragsteller vor der Erorterung erfolgen.



§12
Wortmeldung und Worterteilung

(1) Zur Tagesordnung darf nur sprechen, wer von der oder dem Vorsitzenden der Stadtvertre-
tung auf seine Wortmeldung hin das Wort erhalten hat. Die Wortmeldung wird durch He-
ben einer Hand angezeigt. Sie verliert ihre Giiltigkeit, wenn ein Antrag auf unmittelbare
Beendigung der Aussprache angenommen worden ist. ’

(2) Fiir die Worterteilung ist in der Regel die Reihenfolge der Wortmeldungen maf3gebend.
Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung kann von dieser Reihenfolge im Interesse ei-
ner sachgeméBen Beratung abweichen. Ist im Sitzungssaal eine Ubertragungsanlage auf-
gestellt, kann die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung von jeder Rednerin oder jedem
Redner die Benutzung der Ubertragungsanlage verlangen.

(3) Jeder Stadtvertreterin oder jedem Stadtvertreter kann grundsétzlich nur zweimal das Wort
erteilt werden, um zur selben Sache zu reden. Ausgenommen hiervon sind die Vorsitzen-
den der Ausschiisse, deren Vorlage zur Beratung ansteht, sowie die Biirgermeisterin oder
der Bilirgermeister.

(4) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung kann auch anderen Sitzungsteilnehmern das
Wort erteilen. Widerspricht eine Stadtvertreterin oder ein Stadtvertreter, so entscheidet
hieriiber die Mehrheit der anwesenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter.

(5) Die Redezeit betrdgt maximal zehn Minuten. Die Stadtvertretung kann auf Antrag einer
Stadtvertreterin oder eines Stadtvertreters eine Verldngerung der Redezeit fiir einzelne
Verhandlungspunkte der Tagesordnung beschliefSen.

(6) Zu einer bereits mit Beschlussfassung erledigten Angelegenheit darf in derselben Sitzung
das Wort nicht mehr erteilt werden.

(7) Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen. Es darf aber dadurch keine Red-
nerin oder kein Redner unterbrochen werden. Das Wort zur Geschéftsordnung darf sich
nur auf die anstehende Angelegenheit oder auf die Tagesordnung beziehen. Die Redezeit
betrdgt hochstens drei Minuten. Wahrend der Beschlussfassung darf das Wort zur Ge-
schiftsordnung nur zur Antragsformulierung verlangt und erteilt werden.

(8) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung darf in Wahrnehmung ihrer oder seiner Be-
fugnisse eine Rednerin oder einen Redner unterbrechen.

(9) Das Wort zu einer personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu einem
Verhandlungspunkt zu erteilen. Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfiihrun-
gen richtig stellen und persénliche Angriffe, die wéhrend der Beratung gegen die Rednerin
oder den Redner erfolgten, abwehren. Die Redezeit betrdgt hdchstens drei Minuten. Erwi-
derungen auf personliche Bemerkungen sind nicht zuldssig. Persdnliche Bemerkungen fiir
Dritte sind nicht gestattet.

(10) In den Sitzungen der Stadtvertretung sind Wortbeitrdge in plattdeutscher Sprache zuge-
lassen. Den Rednerinnen und Rednern ist freigestellt, sich der plattdeutschen Sprache zu
bedienen.



10

§13
Antrige und Vorlagen

(1) Jeder Beschluss der Stadtvertretung setzt einen Antrag oder eine Vorlage voraus. Die An-
trage sind grundsétzlich schriftlich abzufassen oder zu Protokoll zu geben. Dies gilt nicht
fiir Antridge zur Geschédftsordnung.

(2) Antrdge auf Beschlussfassung kdnnen von den Fraktionen und von jeder einzelnen Stadt-
vertreterin oder jedem einzelnen Stadtvertreter gestellt werden.

(3) Antrdge mit dem Ziel, einen bestimmten Verhandlungsgegenstand auf die Tagesordnung
der nichsten Sitzung der Stadtvertretung zu setzen, sind der oder dem Vorsitzenden der
Stadtvertretung spétestens vierzehn Tage vor der néchsten Sitzung schriftlich vorzulegen.
Der Tagesordnungspunkt ist zu begriinden, es muss flir die Stadtvertreterinnen und Stadt-
vertrer erkennbar sein, welches Problem erdrtert werden soll.

(4) Nach Veroffentlichung der Tagesordnung ist die Tagesordnung geschlossen. Sie kann nur
noch im Wege des Dringlichkeitsantrages erweitert werden. Voraussetzung hierfiir ist,
dass es sich um eine dringende Angelegenheit handelt. Der Beschluss bedarf der Mehrheit
von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter.

(5) Antrdge, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern und kei-
nen Deckungsvorschlag enthalten, sind an die zustdndigen Ausschiisse zu verweisen.

(6) Zu den Antriigen kénnen Erweiterungs- und Anderungsantréige schriftlich vor Schluss der
Aussprache gestellt werden.

(7) Ein Antrag auf Schluss der Beratung kann von jeder Stadtvertreterin oder jedem Stadtver-
treter gestellt werden. Hat die antragstellende Stadtvertreterin oder der antragstellende
Stadtvertreter zum Verhandlungspunkt bereits gesprochen, so ist vor Schluss der Beratung
den weiteren Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern Gelegenheit zu geben, zum Verhand-
lungspunkt zu sprechen.

(8) Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter kénnen Antrdge auf Vertagung eines Verhand-
lungspunktes bis zur nichsten Sitzung der Stadtvertretung stellen.

§14
Einwohnerfragestunde
(§ 16c Abs. 1 GO)

(1) Die Einwohnerfragestunde ist Bestandteil der 6ffentlichen Sitzung der Stadtvertretung. Sie
wird jeweils an den Anfang der Tagesordnung gesetzt.

(2) Die Einwohnerfragestunde ist auf dreifiig Minuten begrenzt, kann aber durch Beschluss
der Stadtvertretung um bis zu drei3ig Minuten verldngert werden.

(3) Fragen, Vorschldge und Anregungen nach Absatz (1) konnen nur von persdnlich anwe-
senden Einwohnerinnen und Einwohnern gestellt bzw. vorgetragen werden. Dabei kann
jede Einwohnerin und jeder Einwohner insgesamt maximal zwei Fragen stellen bzw. Vor-
schldge und Anregungen unterbreiten.
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Die Fragestellerin oder der Fragesteller darf zwei Zusatzfragen stellen, die im unmittelba-
ren Zusammenhang zur erteilten urspriinglichen Antwort stehen miissen.

(4) Die Fragen, Vorschlidge und Anregungen sollen kurz und sachlich gefasst sein und diirfen
sich nur auf einen Sachverhalt beziehen.

(5) Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt die Beantwortung schriftlich
oder in der nichsten Einwohnerfragestunde. Schriftlich gestellte Fragen und unterbreitete
Vorschldge und Anregungen werden ausschlie§lich schriftlich beantwortet.

Eine Aussprache iiber die Beantwortung der Fragen findet nicht statt.

(6) Die Fragen werden in der Regel durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der Stadt-
vertretung beantwortet. Sie oder er kann auch eine Beantwortung der Fragen durch Stadt-
vertreterinnen oder Stadtvertreter oder die Blirgermeisterin oder den Biirgermeister zulas-
sen.

(7) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung hat das Recht, eine Fragestellerin oder einem
Fragesteller das Wort zu entziehen oder eine bereits gestellte Frage zuriickzuweisen, wenn
sie unsachlich ist oder eine kurze Beantwortung nicht ermdglicht. Im Zweifel entscheidet
die Stadtvertretung durch Beschluss.

§ 15
Bericht der Biirgermeisterin oder des Biirgermeisters iiber besondere Angelegenheiten

(1) Die Biirgermeisterin oder der Blirgermeister ist verpflichtet, die Stadtvertretung ausrei-
chend und rechtzeitig iiber alle wichtigen Verwaltungsentscheidungen und Anordnungen
der Aufsichtsbeh6rden zu unterrichten. Eine Unterrichtung der Vertretung ist nicht erfor-
derlich, wenn die Angelegenheit bereits in einem Ausschuss der Stadtvertretung behandelt
und in die Sitzungsniederschrift aufgenommen worden ist, es sei denn, dass die Aufsichts-
behdrde die Unterrichtung der Stadtvertretung ausdriicklich verlangt.

(2) Der Bericht wird zur Aussprache gestellt.

§ 16
Anhérung
(§ 16c Abs. 2 GO)

Die Stadtvertretung kann beschlielen, Sachkundige sowie Einwohnerinnen und Einwohner,
die von dem Gegenstand der Beratung betroffen sind, anzuhdren. An der Beratung und Be-
schlussfassung in nichtoéffentlicher Sitzung diirfen sie nicht teilnehmen.

§17
Anfragen, Anregungen und Beschwerden
(§16e GO)

(1) Anfragen der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter an die Verwaltung sind schriftlich
abzufassen und spétetens 5 Werktage vor Sitzungsbeginn liber die Vorsitzende oder den
Vorsitzenden an die Biirgermeisterin oder den Biirgermeister zu richten.
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(2) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter kénnen in der Sitzung der Stadtvertretung An-
fragen stellen, die sich auf Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft beziehen. Diese
Angelegenheiten diirfen nicht der Verschwiegenheitspflicht unterliegen. '

(3) Anfragen, die sich auf Gegensténde der Tagesordnung bezichen, sind bei dem betreffen-
den Tagesordnungspunkt zu beantworten.

(4) Die Anfragen sollen kurz und sachlich gefasst sein und diirfen sich jeweils nur auf eine
Angelegenheit beziehen.

(5) Kann eine Anfrage nicht sofort beantwortet werden, muss dies durch Ergédnzung der Sit-
zungsniederschrift, spitestens jedoch bis zur nédchsten Sitzung der Stadtvertretung erfol-
gen.

(6) Die Einwohnerinnen und Einwohner haben das Recht, sich schriftlich oder zur Nieder-
schrift mit Anregungen und Beschwerden an die Stadtvertretung zu wenden. Die Zustén-
digkeiten der Biirgermeisterin oder des Blirgermeisters werden hierdurch nicht bertihrt.
Antragstellerinnen und Antragsteller sind {iber die Stellungnahme der Stadtvertretung zu
unterrichten.

§18
Unterbrechung der Sitzung

. (1) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung kann die Sitzung der Stadtvertretung unter-
brechen.

(2) Die Sitzung gilt als unterbrochen, wenn die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung ihren
oder seinen Platz verlisst, ohne die Verhandlungsleitung an ihre Stellvertreterin oder sei-
nen Stellvertreter zu ibertragen.

(3) Auf Antrag eines Drittels der anwesenden Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter oder einer
Fraktion ist die Sitzung zu unterbrechen. Dies gilt jedoch fiir jeden Verhandlungspunkt
nur einmal.

(4) Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(5) Die Stadtvertretung kann die Beratung oder Entscheidung iiber einem Tagesordnungs-
punkt einem Ausschuss iibertragen. Ausgenommen sind Angelegenheiten, die der Ent-
scheidung der Stadtvertretung vorbehalten sind (§ 28 GO).

(6) Die Stadtvertretung kann die Beratung und Beschlussfassung iiber einzelne Punkte der
Tagesordnung durch Beschluss vertagen oder durch eine Entscheidung in der Sache ab-
schlieBen. '

(7) Uber Schluss-, Verweisungs- und Vertagungsantriige ist abzustimmen. Der Schlussantrag
geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird ei-
nem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen
noch zuzulassen.
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(8) Jede Antragstellerin oder jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt nur einen Verwei-

sung-, einen Vertagungs- und einen Schlussantrag stellen.

(9) Um 21.45 Uhr teilt die oder der Vorsitzende die noch nicht behandelten Tagesordnungs-

punkte mit. Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter entscheiden, welche Tagesord-
nungspunkte noch behandelt oder vertagt werden sollen.

(10) Die verbleibenden Tagesordnungspunkte sind in der folgenden Sitzung der Stadtvertre-

tung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

Abschnitt IV
Beschlussfassung

§19
Beschlussfihigkeit
(§38G0O)

(1) Die Stadtvertretung ist beschlussfihig, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen Zahl der

Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter anwesend ist. Die oder der Vorsitzende stellt die
Beschlussféhigkeit zu Beginn der Sitzung fest.

(2) Ist die Stadtvertretung beschlussunfihig, so ist die Sitzung zu schliefen.

§20
Abstimmungen
(§39GO)

(1) Zu Beginn der Sitzung wiahlt die Stadtvertretung zwei Stimmenzahlerinnen oder Stim-

menzadhler aus ihrer Mitte.

(2) Beschliisse der Stadtvertretung werden, soweit nicht das Gesetz etwas anderes vorsieht,

mit Stimmenmehrheit gefasst. bei der Berechnung der Stimmenmehrheit zdhlen nur die
Ja- und Neinstimmen. Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt. Die oder der Vor-
sitzende der Stadtvertretung stellt dabei die Fragen so, dass sie sich mit ja oder nein be-
antworten lassen.

(3) Es wird offen abgestimmt. Dies geschieht grundsitzlich durch Handautheben.

(4) Namentlich ist abzustimmen, wenn die Stadtvertretung es auf Antrag einer Stadtvertreterin

oder eines Stadtvertreters beschlieit oder wenn die oder der Vorsitzende der Stadtvertre-
tung oder eine Stellvertreterin oder ein Stellvertreter aus dem Vorsitz abberufen oder wenn
die Biirgermeisterin oder der Biirgermeister abgewihlt werden soll. Die namentliche Ab-
stimmung erfolgt durch Aufruf der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter nach dem Alp-
habet. Nach dem beendeten Aufruf konnen Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter, die
nachtréglich den Sitzungsraum betreten haben, ihre Stimme noch abgeben, bis die oder der
Vorsitzende der Stadtvertretung die Abstimmung fiir geschlossen erklért hat.

(5) Bei Erweiterungs- und Anderungsantrigen ist zuerst {iber den Antrag abzustimmen, der

am meisten von dem urspriinglichen Antrag abweicht.
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Bei Antridgen von finanzieller Auswirkung wird zuerst iiber den Antrag abgestimmt, der
Mehrausgaben oder Mindereinnahmen zur Folge hat. Dariiber entscheidet die oder der
Vorsitzende der Stadtvertretung.

(6) Uber einen Antrag auf Schluss der Beratung darf erst abgestimmt werden, wenn eine Ver-
treterin oder ein Vertreter jeder Fraktion die Moglichkeit bekommen hat, zur Sache zu
sprechen. Durch einen Schlussantrag wird die Beratung, nachdem die Rednerin oder der
Redner seine Ausfiihrungen beendet hat, unterbrochen. Die oder der Vorsitzende der
Stadtvertretung gibt daraufhin die Liste der noch vorgesehenen Rednerinnen und Redner
bekannt. Er darf nur jeweils einer Sprecherin oder einem Sprecher fir und gegen den
Schlussantrag das Wort erteilen. Anschlieflend wird {iber den Schlussantrag abgestimmt.
Wird der Antrag angenommen, erklédrt die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung die
Beratung dieses Verhandlungspunktes fiir geschlossen. Die noch auf der Rednerliste ste-
henden Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter kommen nicht mehr zu Wort. Sodann er-
folgt die Abstimmung {iber die beratene Angelegenheit. Wird der Antrag auf Schluss der
Beratung abgelehnt, so geht die Beratung {iber den Verhandlungsgegenstand weiter in der
Reihenfolge der vorliegenden und spéter hinzukommenden Wortmeldungen. Ein erneuter
Schlussantrag in derselben Beratung ist zulédssig.

(7) Wird bei einem aus mehreren Teilen bestehenden Antrag liber Teile selbstédndig beraten,
so soll zundchst {iber die Teile getrennt abgestimmt werden (Einzelabstimmung). Werden
einzelne Teile abgelehnt oder veréindert angenommen, so ist auch liber den Antrag insge-
samt abzustimmen (Schlussabstimmung).

(8) Halt die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung nach Riicksprache mit den Stimmenzah-
lerinnen und Stimmenzéhlern das Abstimmungsergebnis flir zweifelhaft, so ist die Ab-
stimmung zu wiederholen.

§21
Wahlen
(§40 Abs. 2und 3 GO)

(1) Wahlvorschldge sind spétestens unmittelbar vor der Wahl bei der oder dem Vorsitzenden
der Stadtvertretung einzureichen. Jeder Wahlvorschlag ist mit dem Namen der Bewerberin
oder des Bewerbers oder durch ein Kennwort genau zu bezeichnen. Die Wahlvorschldge
konnen eine beliebige Anzahl von Bewerberinnen und Bewerbern enthalten.

(2) Die Wahlhandlung und die Ermittlung des Wahlergebnisses sind éffentlich.

(3) Jede Stadtvertreterin oder jeder Stadtvertreter kann nur einem Wahlvorschlag ihre oder
seine Stimme geben.

(4) Gewihlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch Stimmzettel.

(5) Zur Durchfithrung der Wahlen durch Stimmzettel wird ein Wahlausschuss gebildet. Dieser
besteht aus der oder dem Vorsitzenden der Stadtvertretung als Vorsitzende oder Vorsit-
zenden und zwei weiteren Stadtvertreterinnen oder Stadtvertretern, die bei der ersten
Wabhl fiir die Dauer der Sitzung gewahlt werden. Der Wahlausschuss fasst seine Beschliis-
se mit Stimmenmehrheit.
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(6) Der Wahlausschuss hat die Wahlvorschldge zu priifen.

(7) Zur Wahl werden gleichbeschaffene Stimmzettel ausgegeben. Jede Stadtvertreterin oder
jeder Stadtvertreter hat bei der Wahl einen Stimmzettel zusammengefaltet oder in einem
Wahlumschlag abzugeben. Es muss Vorsorge getroffen werden, dass die Geheimhaltung
gewdhrleistet ist. Fiir die Giiltigkeit der Stimmabgabe genligt die Namenskennung einer
Bewerberin oder eines Bewerbers oder die Angabe eines Kennwortes bzw. die Ankreu-
zung der Bewerberin oder des Bewerbers auf einem vorbereiteten Stimmzettel jeweils
nach vorheriger ndherer Bestimmung durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der
Stadtvertretung.

(8) Unbeschriebene Stimmzettel sind als Stimmenthaltung zu werten, unrichtig ausgefiillte
Stimmzettel als ungiiltige Stimmen.

(9) Gewdhlt ist, wer die meisten Stimmen erhélt.

(10) Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los, das die oder der Vorsitzende der Stadtvertre-
tung zieht. Zur Vorbereitung der Losziehung wird ein Wahlausschuss nach Abs. 6 gebil-
det. Als Lose sind soviel duferlich gleiche Zettel zu verwenden, wie Bewerberinnen oder
Bewerber mit gleichen Stimmzahlen vorhanden sind. Auf jeden dieser Loszettel ist der
Name einer Bewerberin oder eines Bewerbers zu setzen. Zur Losziehung werden die Los-
zettel in eine Urne gelegt.

(11) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung teilt das Wahlergebnis der Stadtvertretung
mit. '

(12) Neben der Sitzungsniederschrift wird keine besondere Niederschrift Uiber die Wahlen
gefertigt.

Abschnitt V
Protokollfiihrer/in, Sitzungsniederschrift

§22
Protokollfiihrerin, Protokollfiihrer

(1) Fir die Sitzungen der Stadtvertretung wird jeweils eine Protokollfithrerin oder ein Proto-
kollfithrer von der Biirgermeisterin oder dem Biirgermeister bestellt.

(2) Die Protokollfiihrerin oder der Protokollfiihrer unterstiitzt die Vorsitzende oder den Vor-
sitzenden der Stadtvertretung, fertigt die Sitzungsniederschriften an und verliest auf
Wunsch Schriftstiicke, Antridge und Beschliisse. Sie oder er wirkt bei der Stimmenzédhlung
mit. Sie oder er beurkundet gemeinsam mit der oder dem Vorsitzenden der Stadtvertretung
die Sitzungsniederschriften.
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§23
Sitzungsniederschrift
(§41GO)

(1) Uber jede Sitzung der Stadtvertretung ist eine Niederschrift aufzunehmen. Die Nieder-
schrift ist in Form eines Beschlussprotokolls zu fertigen, mit der Malfigabe, dass der we-
sentliche Ablauf der Sitzung und der Verlauf zur Entscheidungsfindung zur Darstellung
des sachlichen Arbeitsergebnisses erkennbar sind.

(2) Die Niederschrift ist von der oder dem Vorsitzenden der Stadtvertretung und der Proto-
kollftihrerin oder dem Protokollfiihrer zu unterzeichnen. Die Niederschrift wird elektro-
nisch iiber das Ratsinformationssystem der Verwaltungsgemeinschaft Stadt Barms-
tedt/Amt Hornerkirchen bereitgestellt. Sie soll innerhalb von 30 Tagen, spétestens zur
néchsten Sitzung, vorliegen. '

(3) Einwendungen gegen die Niederschrift sind spétestens bei der nichsten Sitzung der Stadt-
vertretung vorzubringen. Uber Einwendungen entscheidet die Stadtvertretung.

Abschnitt VI
Sonstiges

§24
Ehrungen

Die Ehrungen von Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern sind Jeweils in der letzten 6ffentli-
chen Sitzung der Stadtvertretung im Jahr vorzunehmen. Die Ehrungen erfolgen erstmalig nach
einer zehnjéhrigen Zugehorigkeit in der Stadtvertretung, dann erst wieder bei einer 20 jahrigen
Zugehdrigkeit in der Stadtvertretung. Dariiber hinaus sollen die Ehrungen fiir jeweils fiinf
weitere Jahre wiederholt werden. Als Prisent wird ein dreiflig Euro Gutschein sowie ein Blu-
menstraul} tibergeben.

§25
Abstimmung von Sitzungsterminen

(1) Sitzungen verschiedener Ausschiisse diirfen an einem Tag nur stattfinden, wenn dadurch
kein Mitglied an der Teilnahme an einer Sitzung ausgeschlossen ist.

(2) Wenn zwei Sitzungen fiir einen Tag einberufen sind, bei denen sich Uberschneidungen an
der Teilnahme ergeben, findet die Sitzung nicht statt, die zuletzt angemeldet worden ist.

(3) Ausnahmen von den Absitzen 1 und 2 sind in dringenden Fillen nur mit Zustimmung der
beteiligten Vorsitzenden zulissig.

(4) Die Verwaltung erstellt einen jihrlichen Sitzungsplan.
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Abschnitt VII
Datenschutz

§ 26
Grundsatz
(§ 21 Abs. 1 GO)

(1) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse sind zur Verschwiegenheit ver-
pilichtet.

(2) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der Auslibung
ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen haben, die personen-
bezogene Daten enthalten, bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, diirfen solche Daten nur zu
dem jeweiligen der rechtmafigen Aufgabenerfiillung dienenden Zweck verarbeiten oder
offenbaren.

(3) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben tiber persénliche oder sachliche Verhiltnisse
einer natiirlichen Person. Hierzu zdhlen auch Daten, die alleine oder in Kombination mit
anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren nattirlichen Person erméglichen.

(4) Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige Da-
tentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten.
Hierzu zihlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschrift-
liche oder andere Notizen.

§27
Datenverarbeitung

(1) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilungen {iber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die Stellvertreterin
oder den Stellvertreter, ist nicht zuléssig. Dieses gilt auch gegentiber Mitgliedern der eige-
nen Partei oder Gruppierung bzw. Fraktion, die nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der
Stadtvertretung oder dem jeweiligen zustindigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen
Unterlagen erhalten.

(2) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse sind bei einem Auskunftsersuchen
einer oder eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, der Biirger-
meisterin oder dem Biirgermeister auf Anfrage schriftlich Auskunft iiber die bej thnen
aufgrund ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten
Zu erteilen.

(3) Vertrauliche Unterlagen sind unverziiglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16schen,
wenn diese flir die Aufgabenerfillung nicht mehr benGtigt werden. Bei vertraulichen Be-
schlussunterlagen einschlieflich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist
dieses regelmiBig anzunehmen, wenn die Niederschrift iiber die Sitzung, in der der jewei-
lige Tagesordnungspunkt abschliefend behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren ver-
traulichen Unterlagen sind spdtestens 5 Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem
Ausscheiden aus der Stadtvertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten
bzw. zu 16schen. Die Unterlagen konnen auch der Stadtverwaltung zur Vernichtung bzw.
Loschung iibergeben werden.
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Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Léschung aller vertrauli-
chen Unterlagen gegeniiber der Biirgermeisterin oder dem Biirgermeister schriftlich zu
bestéitigen.

Abschnitt VIII
Schlussbestimmungen

§28
Auslegung der Geschiiftsordnung

(1) Die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung entscheidet wihrend der Sitzung der Stadt-
vertretung aufgetauchte Zweifel iiber die Auslegung der Geschiéftsordnung.

(2) Wird gegen die Entscheidung der oder des Vorsitzenden der Stadtvertretung Einspruch
erhoben, so beschlieBt die Stadtvertretung in derselben Sitzung. ‘

§29
Abweichung von der Geschiftsordnung

Die Stadtvertretung kann fiir den Einzelfall Abweichungen von der Geschiftsordnung be-
schlieBen, wenn kein Mitglied der Stadtvertretung diesem Beschluss widerspricht und das
Recht nicht entgegensteht.

§30
Anderung der Geschiftsordnung

(1) Anderungen der Geschiftsordnung miissen als ordentlicher Verhandlungspunkt auf der
Tagesordnung der Stadtvertretung stehen.

2) Anderungen bediirfen der Mehrheit der gesetzlichen Zahl der Stadtvertreterinnen und
Stadtvertreter, soweit nicht gesetzlich etwas anderes bestimmt ist.

§ 31
Inkrafttreten

Diese Geschiftsordnung tritt am Tage ihrer Verabschiedung in Kraft. Die Geschiftsordnung
vom 11.06.2015 tritt mit diesem Tage auBer Kraft.

Barmstedt, den 12.01.2017
op koo

Stadt Barmstedt

Die Biirgermeisterin




